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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Pjc l1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 4265 /QD-UBND Quang Ngdi, ngay 46 thang 10 nim 2024
QUYET PINH

Veé viée phé duyet Quy trinh ngi bo glal quyét thu tuc hanh chinh trong
Iinh vue trong trot thudc tham quyen giai quyét cia S& Tai nguyeén va
MBoi trwdng va UBND cip huyén trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Lugt 16 6 chikc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chitc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cu cac Nghi dinh cua Chinh phu: S6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh, s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 sia doi, bé
sung mot s6 diéu ctia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;
s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sira doi, bé sung mét sé diéu cua cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir cdc Nghi dinh cia Chinh phi: S6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyet thu tuc hanh
chinh; 56 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 vé siwa doz mét s6 diéu cia Nghi dinh
s6 61/2018/NDP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B$ truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii huong dén vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh; Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B truang, Chu
nhi¢m Vin phong Chinh phi huong ddn thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira,
mot cuea lién thong trong gzaz quyét thil tuc hanh chinh;

Can cw Quyet dinh 56 3 085/OD-BNN-TT ngay 13/9/2024 cia Bj truong Bo
Néng nghiép va Phdt trién néng thén vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, thi tuc hanh chinh dugc sira doi, b6 sung linh vuc trong trot thuc pham vi
chikc ndng quan ly cia Bé Néng nghiép va Phat trién néng thén;

Can cir cdc Quyét dinh cua UBND tinh: S6 44/2022/QD-UBND ngay
24/11/2022 ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngdi; so
34/2023/QD—UBND ngay 24/8/2023 ban hanh Quy ché hoat déng cia Hé thong
thong tin gzaz quyét thii tuc hanh chinh tinh Quang Ngai;

Can. cik. Quyet dinh s6 1155/0B-UBND ngay 27/9/2024 cua Chu tich UBND
tinh vé viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh va phé duyét Quy
trinh néi b gidi quyét thii tuc hanh chinh trong linh vuc trong trot thuéc tham



2

quyén quan Iy, gidi quyét ciia S¢ Nong nghiép va Phat trién néng thon, So Tai
nguyén va Moi truong, UBND cdp huyén, UBND cdp xd trén dia ban tinh Qudng
Ngai,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tai nguyén va Méi truong tai T trinh s6
4827/TTr-STNMT ngay 10/10/2024.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay Quy trinh ndi bd g1a1 quyet thu
tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc trong trot thudc thdm quyén giai quyét clia
S& Tai nguyén va Moi trudng va UBND cap huyén trén dia ban tinh Quang Ngéi.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. Vin phong UBND tinh thyuc hién kiém soét viéc chap hanh Quy trinh noi
bo; kip thoi bao cao UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé két qua thyc hién; chu
tri, phdi hop véi co quan lién quan tham muu, dé xuét xir 1y trdch nhiém cua co
quan, don vi, ¢a nhan vi pham quy ! ‘trinh ndi b dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. S& Tai nguyén va Moi truorng chiu trach nhiém chi dao, theo doi, thuc
hién viéc giai quyét TTHC dam bao dung Quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai
Quyet dinh nay.

3. S& Tai chinh c6 trach nhiém phéi hop, thuc I}ién viéc giai quyét TTHC
dam bao ding Quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Quyet dinh nay.

4. S& Thong tin va Truyén thong chu tri, ph01 hop véi S& Tai nguyén va
Moi truong, S& Tai chinh va cac co quan, don vi ¢6 lién quan can ctr Quyét dinh
nay xay dung quy trinh ndi bo dién tir giai quyét TTHC dé thiét 1ap trén Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

5. UBND cap huyén cén clr Quy trinh ndi b giai quyet TTHC dugc phé
duyét tai Piéu 1 t6 chic k1em s04t viéc chép hanh trinh ty, ndi dung, trach nhiém,
thoi gian, két qua giai quyét TTHC cua c4 nhan, co quan, don vi ¢6 lién quan; xtr
1y trach nhiém cuda c4 nhan, co quan, don vi vi pham quy trinh néi b dugc phé
duyét tai Quyét dinh nay theo quy dinh va bao cdo UBND tinh, Chu tich UBND
tinh vé két qua thyc hién.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giadm dbc cac So: Tai nguyén va

Maéi truong, Thong tin va Truyén thong, Tai chinh; Chu tich UBND cép huyén va

cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: __-KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; P t
- B6 N6ng nghiép va PTNT;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: CVP, PCVP, KTN;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC(htd).

\ A
Tran Hoang Tuan



PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI ET H,ﬂd TUC HANH OEHZE TRONG HHZE <qn TRONG TROT
THUQC THAM, QT AT OG%H.H CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
VA &% \WA UBND CAP HUYEN
(Phé duyét kéem theo Quyéfl & .u% G ZOD-UBND ngay A6 /10/2024 cia Chi tich UBND tinh Qudng Ngdi)

I. MOT SO QUY PINH
1. V& thoi gian gidi quyét TT

- Thoi gian giai quyét TTHC theo Quy trinh nay dugc tinh tir ngdy nguoi duge nha nudce giao dat, cho thué dét dé sir
dung vao muc dich phi ndng nghiép ndp Ban ké khai hop 1€ theo quy dinh.

- Co quan giai quyét TTHC quy dinh tai Quy trinh bm% chiu trach nhiém m:: quyét khong qua thoi gian quy dinh do co
quan minh thyc hién, khéng chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét TTHC tai c4c co quan khéc.

2. Quy cich thye hién va quy wée viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so %8\ Chuyén day da Qm% tiép nhan hd so va hen tra két qua m&m: ,8 01- QS\& dinh ,,6 1179/0D-
UBND :we\ 21/12/2018 cua UBND tinh); Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé QA-QS&N dinh s6 1179/0P-
UBND ngay 21/12/2018 ctia UBND tinh) va kém theo hd so ciia td chirc, cong dén (trong quy trinh viét gon “Ho qc.:v

- Khi phédn céng xie Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bo phan nay sang bo phan khac xu ly:

Phai ky, ghi 10 ho tén nguoi phin cong/nguoi &E%g ca? ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qué trinh giai @5\3 hd S0 QSQ:
04). @osm thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tv, tring khép véi Phiéu kiém soat qué Ssb ma: quyét hd so
(Mau 04).

- Xur by viéc dirmg gidi quyét hé so:

.‘

+ Truong hop hd so con thibu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han wro:m qua Qw\ﬁmm% 1am viéc, ké tir
ngay nhan duoc hd so tir Trung tdm Phuc vy - Kiém soat thi tuc hanh chinh tinh Quéang Ng&i/B$ phan Mot cira chuyén dén

phéi ban hanh Thong bio bd sung, hoan thién lai hd so theo ding mau (Mdu 07- Quyét dinh sé 11 79/0Db-UBND ngay
21/12/2018 ciia UBND tinh); trix trudng hop phat sinh bd sung ho so theo quy dinh phép luat.
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II. QUY TRINH NOI BQ GIAI OEH THU TUC ﬂ>2ﬂ GﬂmZﬂ TRONG LINH VUC TRONG TRQT
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

1. Nop tién dé nha nuéc bd sung dién tich dit chuyén trong lia bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong laa
d6i v6i cong trinh cé dién tich dit chuyén trong lda trén dia ban tir 2 huyén tré 1én

Thoi gian giai quyét: 12 ngay, ké tir :mm% nhén dugc Ban k€ khai hop 1€ (trong dé: Thoi gian gidi quyét cia S¢ Tai

nguyén va Méi trwong: 07 ngay, thoi gian gidi quyét cia S6 Tai chinh: 05 ngay).

Cac buéc i A ik DPon vi/ngudoi Thoi gian X 2 A
thye hign Noi dung cong viéc thye hién thue hién Keét qua thwc hién
Huwéng din, kiém tra, tiép nhan hd so tai Trung tim va luén chuyén ho so
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.
- Scan, s6 héa va luu trir hd so TTHC dién
tur. : S - Mau: 01, 04.
o . Trong gio hanh .
B1: Tiep nhin, |- Nhap dir lidu thong tin wo so vio phin . Kinh - HG so.
luén chuyés mém, trao Gidy tiép nhan hd hen t LG v 3
uan chuyen ao (ay tiep nhan ho so va hen tra Trung e - Thanh phn hd so TTHC

ho so

két qua.

Chuyén hé so (gidy, dién tir) dn Lanh dao
Phong QLPD

02 gio lam viéc

duoc so hoa va luu trix trén
phan mém.

Xir Iy ho so tai S¢ TN&MT

B2: Phén cong
xir 1y ho so

Lanh dao Phong QLDD phén céng Chuyén
vién xir Iy hd so trén Phiéu EQB soat qua
trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04) va trén
phan mém hé thdng.

Lanh dao
Phong QLD

04 gio lam viéc

- MAu: 01, 04.

- HO so.
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Cac budéc & ” ia Pon vi/nguoi Thoi gian J . i
thyc hign Noi dung cong viéc thye hién ¢hye hign Ket qua thuc hién
ctia S& TN&MT dén Trung tam dé gui cho Théng bao tra ho so.
nguoi str dung dét.
Xir Iy ho so tai S& Tai chinh
B7: Tiép nhan, | Linh dao S& TC phéan cong Phong chuyén .
chuyén hd so | mon xir 1y ho so trén Phiéu kiém so4t qua | Léanh dao o i e Mau: 01, 04.
dén Phong trinh giai quyét hd so (Mdu s6 04) va trén S¢ TC & | - Hb so.
chuyén mén | phin mém hé théng.
Lanh dao EE;m chuyén mon phén cong N "
B8: Phin cong, |cho Chuyén vién xir 1y hd sO trén Phiéu Hmmcr m@0> o1 on |- Mau: 0L, 04.
B Phong chuyén | 04 gio lam viéc §
xir ly ho so _coB soat qua trinh giai @cv\oﬂ hd so (Mdu ¥ -Hd so
mon g
56 04) va trén phan mém hé théng.
Chuyén vién Em,B tra, xur _% ro.mon ~ Miu: 01, 04.
- Truong hop ho so du diéu kién: Dy thao Bt

B9: Thuc hién

Phiéu trinh, du thdo Vin ban xac dinh sb

Chuyén vién

kiém Q.P xir 1y | tién phai ndp. Phong chuyén 02 ngay - Du thao: wEmc \EﬁF
ho so - Trudng hop hd so khong di didu kién: Dy | ™OD b wwc WMM%_\% P
thao Vén ban dé nghi S& TN&MT bd sung ra it L dhn
ha nghi bo sung.
0 s0.
Lanh dao Phong chuyén mon phé duyét, 3 - Mau: 01, 04.
B10: Phé duyét | trinh lanh dao S& TC xem xét, quyét dinh. Léanh dao g 3 s
o o T T | Phongchuyén |  Olngay |-HOso.
- Du thao Van ban xac dinh s6 tién phai mén - Dy thio: Phifu trinh,

nop.

Van ban xac dinh so tién
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Cac buéc = A A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . +a
thue hién Noi dung cong vi¢c ¢hyre hign thire hién Ket qua thuc hién
- Nhan Vin ban dé nghi b sung hd so ctia 5 { - Mau: 01. 04
S& Tai chinh (@di voi trudmg hop hé so Bo sunghoso |- 7 T T
chwa dam bao theo quy dinh). (khong tinh thoi | - HO so.
. : ian giai quyét . e .
- Thyc hién ra sodt va bé sung hd so giri S S sy |- Van bin @& nghi b sung
TC de xac dinh so tién phai ndp. h6 so cua S TC.
Ra chpd S aad £ o - Két qua giai quyét dugc
- mo, hoa wﬂ @cm.m_& quyeét, :\E trit ho so. tra cho ngudi sir dung dit
EPR T .wmnwmr_quﬁ e ewmm mmﬁ%w X4c 0han| o O tai | Trong giohanh | VA 1w trik trén phan mem.
B14: Tra ket qua | viéc nhan két qua trén Mau s6 04. Trung thm chinh - Thu lai Méu 01,

- Moi ¢4 nhén, t0 chic danh gia mirc do hai
long, sau do tra ket qua trén phan mém.

- Thu Gidy uy quyén, Gidy
G141 thi€u (néu co).

1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TRONG TROT
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
1. Ngp tién dé nha nwée bd sung dién tich dit chuyén trdng hia bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dit trong laa
d6i v6i cong trinh c6 dién tich dit chuyén trong laa trén dia ban cAp huyén

Thai gian giai quyét: 12 ngdy, ké tir ngay nhan dugc Ban ké khai hop 18 (trong dé: Thoi gian gidi quyét ciia Phong Tai
nguyén va Moéi truong: 07 ngay, thoi gian gidi quyét cua Phong Tai chinh — Ké hoach: 05 ngay).

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

Hwéng dén, kiém tra, nmv nhin ho so tai

B phan Mt cira va luin chuyén ho so

B1: Tiép nhén,

I X + R + R A A
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

Cong chuc tai

Trong gid

- Mau: 01, 04.




08 o1
en OBq 3UQUJ, %oy ugyu

1eAnp 9yd

19X WoxX [JNPNLL uQyq Oep Yue YUy, -
quip

Anb ooy 0s oy 1¢[ we| Jep 3unp ns wn3u

: LINPNL 9P 0s QU en oeq 3uQyy, oeyy A :¢[ doy 0s oY
il il & 7 WLt B 0 KeSu ¢'¢ Suoyq SuQuy reyy oY ueg doy SuQNI 104 19@ + | £ymx ‘exy wny
08 OH - U9IA UpAnY) gy | UMY YL :gq
80 ‘b0 10 NG - dou reyd enp Suon ugAnyp 1P yon udip
UEYU OBX UBQ UBA ‘YUY naIyqd oey) N
191 doy ey 9y ueg doy Suony) 10A 0@ +
'R 93 Ugd BX) WO 1R0S BY -
"3uot 9y wow ueyd ugn) gA
‘08 OH - 1A HMMM%ZH (#0 95 nppy) os 9y Ho\ﬁ& 1213 quin enb jeos 08 oY A]
b0 10 NN - wel 013 () oep %MA Eoﬂ nargd Uu9n 0S oY A] nxX UQIA UAny)) | nx Jugd ugyq :zg
~ ® Sugo ueyd JANZINL 3uoyq oep yue]
LIN?PN.L 3UQy{ 1) 0s og A] X
; "LIN?NLL 3uQuq
QLA TR Q18 20 OBp quET UP (1 ud1p “Ap15) 0s oY ukny)
"wgw ueryd "gnb 93]

UQI) 11} nNJ BA BOY 0S 20Np
OHLL ©s oY ugyd quey, -

21} USY BA 0s oy ugqu don Aern oen ‘wu
ugyd oea os oy um SuQy) ndiy np deyN -

BNo 08 o4
OSOH -| Yuiyo yuey IO Ugqd 0 | " UIIp DHLLL ©S QY 1) NN| BA BOY OS ‘UBDS - uAnyd ugny
. . uIy o uINy 240Y) ; 3 udNy dany)
Uy oA gnb 193 :m_w S% h«. S\:uu\r» Mcﬁ 39YA 80ga Sunp 1N ub.:an o«—wv




Céac buéce & = ia Pon vi/nguoi Thoi gian £ 5 ja
thyc hign Noi dung cong viéc thye hién thye hign Ket qua thuye hién
- Mau: 01, 04, 08.
- Xem xét, phé duyét Phiéu trinh, Vin ban g - Ho so.
. : . A 1 A . s 1 A a a0
B4: va duyét | xac nrmb wowo ky .ﬁvosm béo tra ho so. ‘ Phong 02 ngdy - Vin ban x4c nhén (da
ho so - Chuyén ho so dén b phén Vin thu dé TN&MT phé duyét).
phat hanh, chuyén Phong TC. - Théng béo tré hd so (da
ky).
- Van thur vao s6, phat hanh vin ban. i |
I - Truong hop xac nhén: Chuyén toan bd hd - Mau: 01, 04, 08.
BS: Giri ho so cho < 5 A
\ " so (gidy, dién tir) cho Phong TC. Vin thu Phong v 1s _.n | -HO s0.
Phong TC hoac TN&MT 04 gio lam viéc
Bo phan Mot cira | - ﬁ.:osm hop tra ho so: OHE%@: Thoéng bao - Van ban xac nhan hoic

dén Bo _phén Mot ctra dé giri cho nguoi su
dung dit.

Théng bao tra hd so.

Xir 1y ho so tai Phong Tai chinh — K& hoach

Lanh dao Phong TC phéan cong cho

B6: Tiép nhan, | Chuyén vién xir ly hé so trén Phiéu _coB Lanh dao 04 gid lam vide | - Mau: 01, 04.
xir ly ho so soat qua trinh giai @c%mﬂ hé so (Méu sé 04) Phong TC & " | - Hb so.
va trén phan mém hé théng.
Chuyén vién Em,B tra, xur _,% ho so: - MGu: 01, 04.
- Truong hop ho so du diéu kién: Du thao _H so

B7: Thuc hién
xir Iy hd so

Vién ban x4c dinh so tién phai nop.

- Trudng hop hd so khong du didu kién:
Dy thao vin ban d& nghi Phong TN&MT
bd sung ho so.

Chuyén vién
Phong TC

03 ngay

Du thao: Vian ban xac
dinh s0 tién phai ndp hodc
van ban dé nghi bo sung.
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngudi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuwe hién

B11: Tra két qua

- S0 hoa két qua giai quyet, luu trit ho so
trén phan mém.

- Pé nghi td chirc ky xac nhan viéc nhan
két qua trén Mau so 04.

- Moi cé nhén, to chic danh gia miac do
hai long, sau d6 tra két qua trén phan mém.

Cong churc tai
Bo phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

- Két qua giai quyét duogc
tra cho ngudi sir dung dat
va luu trir trén phan mém.

- Thu lai M4u 01.

- Thu Gidy uy quyén, Gidy
Gi6i thi€u (néu co).
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