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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI DPéc lap - Tu do - Hanh phiic
s6:18 25/QD-UBND Qudng Ngdi, ngay 4 8thang 11 nim 2021
QUYET PINH

Veé viée phé duyét Danh muyc va Quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh
chinh trong Iinh vuye thi dua, khen thu'O'ng, tin ngudng, tén gido thudc
tham quyén giai quyét cia UBND cap xi trén dia ban tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Ludt T6 6 chikc chinh quyen dia phuong ngay 1 9/6/2015; Ludt sira
dai, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phi
vé kiém sodt thi tuc hanh chink; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14/5/2013 ctia Chinh phii siza doi, b6 sung mot sé dzeu cua cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hamh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07/8/2017 cuia Chinh phii siva doi, bé sung mét sé diéu cua cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chink;

Can cit Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi. vé
thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hamh
chinh;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B¢
trudng, Chu nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém sodt
thii tuc hanh chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hzrong ddn thi hanh mét sé quy
dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé

thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh

chinh,

Cdn cik cdc Quyét dinh ciia B$ truéng By Néi vu s6 318/0P-BNV ngay
09/3/2018 vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh Iinh vue thi dua,
khen thu’ong thuéc pham vi chikc nang quan ly cua B Noi vy, 56 199/0P-
BNV ngay 31/01/2018 vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh trong linh vuc tin
nguong, ton gido thudc pham vi chitc ndng quadn ly cia B¢ Néi vu,

Cén cit Quyét dinh, s6 33/2018/0D-UBND ngay 18/10/2018 ciia UBND
tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théong trong
gidi quyét thii tuc hamh chinh trén dia ban tinh;
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Can cit Quyét dinh s6 39/2020/QD UBND ngay 29/12/2020 cua UBND
tinh ban hanh Quy ché hoat dgng cia Céng Dich vu cong va Hé z‘hong thong
tin mot cvea dién tir tinh Quang Ngdi,

Theo dé nghi cua Gidm déc S6 Néi vu tai T trinh s6 168/TTr-SNV ngay
05/11/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Danh muc va Quy trinh n6i by giai quyét tha tuc
hanh chinh (viét tit 1a TTHC) trong linh vyc thi dua, khen thudng; tin
ngudng, ton gido thudc thdm quyén giai quyét caa UBND cip x3 trén dia ban
tinh Quang Ngi, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC trong linh vuc thi dua, khen thudng; tin ngudng,
tén gido thudc thdm quyén giai quyét cia UBND cép x4 trén dia ban tinh
Quang Ngéi tai Phu luc 1.

2. Quy trinh ndi bo giai quyet TTHC trong linh vuc thi dua, khen
thudng; tin ngudng, t6n gido thudc thdm quyén giai quyét cia UBND clp x4
trén dia ban tinh Quang Ngii tai Phu luc II.

Diéu 2. Trach nhiém cia co quan, don vi

1. S& N&i vu chiu trach nhiém phéi hop véi Sé Thong tin va Truyén
thong thiét 18p ndi dung cuy thé cua timg TTHC 1én phin mém Cbng dich vu
cong - Hé théng thong tin mét ctra dién tir cia tinh.

2. Giao Vian phong UBND tinh thuc hién dang nhép cédc TTHC dugc
cong bd tai Quyét dinh nay vao Co sé dit liéu quoc gia vé TTHC theo quy
dinh phép luét.

3. Giao S¢ Thoéng tin va Truyen thong chu tri, phdi hop véi S& Noi vy
va co quan, don vi ¢6 lién quan thiét 14p quy trinh dién t&r ndi bd giai quyét
TTHC 1én phin mém Céng dich vu cong - Hé thong thong tin mét cira dién tir
cua tinh theo quy dinh.

4. UBND céc huyén, thi x4, thanh phd; UBND c4c x3, phudng, thi trdn

a) Thuc hién niém yét cong khai kip thoi, ddy di Danh muc va ndi
dung cu thé ting TTHC theo quy dinh; dang tai cong khai trén Cong/Trang
théng tin dién tir cta dia phuong va thuc hién tiép nhén, tra két qua giai quyet
TTHC theo quy dinh clia phap luit va ndi dung cbng bd tai Quyét dinh nay.

b) Cén cur quy trinh ndi bd giai quyét TTHC duge phé duyét tai Piéu 1
Quyét dinh nay dé té chirc kiém soat viéc chép hanh trinh t, ndi dung, trach
nhiém, thoi gian, két qua giai quyét TTHC cua céc co quan, don vi, cd nhan
¢ lién quan; xr ly trdch nhiém cua co quan, don vi, c4 nhan vi pham quy
trinh néi bd dugc phé duyét tai Phu luc II Quyet dinh nay theo quy dinh va
bao c4do UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé két qua thuc hién.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 1392/QD-UBND ngay 14/8/2018 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chénh Van phong UBND tinh; Gidm dbc cac Sé: No6i wu,
Thong tin va Truyén théng; Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phé;
Chu tich UBND céac x4, phuong, thi trdn va céc td churc, c4 nhan lién qu
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Dbiéu 4;

- B6 Néi vu (b/céo);

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;

- VNPT Quang Ngii;

- Buu dién tinh Quang Ngii;

- VPUB: PCVP, NC, CBTH;

- Luu: VT, TTHC (pwy).

Diang Van Minh



DANH MUC ﬂm@ T

PHU LUC I

NH CHINH LINH VU'C THI PUA, KHEN HEG.QZG HmZ NGUONG, TON GIAO
Hﬁ}m QUYET CUA UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI

theo Quyét dinh sé 1825 70D-UBND ngay A8 /11/2021
cua Chu tich UBND tinh Quang Ngdi)

- : Thoihan | Pia diém, cach thie| Phi, Ciin ot ohin ¥
hanh chinh gidi quyet thue hién 1¢ phi phap ly
I |Linh vwec thi dua, khen thwéng
Thi tuc ting Qm% khen ciia Chu - Luat thi dua, khen thudng ngay
1 |tich UBND cip x4 vé thuc hién 26/11/2003;
nhiém vu chinh tri - Luét stra d6i, bd sung mot sb
; 5 3 ; ; diéu cua Luat thi dua, khen
1_.,:: e ﬁ@:m» Q:mv\ Wrmﬁ i Og . thuong ngay E\m\woom
2 |tich UBND cap x4 vé thanh tich thi 20 ngay L, . Luat 481 bs 5¢
dua theo dot hodc chuyén dé lam viéc  |Tiép nhan ho so va - Ludt siia doi, b0 sung mét so
: . Y : ol Tebt qua giai @cv\mﬂ didu cta Luat thi dua, khen
Tha tuc tang Gidy khen cua Chu tai Bo phan Mbt cira thuong ngay 16/11/2013;
3 |tich UBND cap xa vé thanh tich dot owv <& .ﬁrobm. qua|Khong |- Nghi dinh so 91/2017/ND-CP
xuat chich Hifie sam: ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu
, |Thi e tng Gidy khen cta Cha _ True tidp; ALy dinh cht c@m i hanh Bmwwo
; X o~ . u c uat thi dua, n
tich UBND cap x4 cho gia dinh } \Ocm dudng buu thudng; |
chinh. - Quyét dinh sé 318/QP-BNV
. . ngay 09/3/2018 cua B§ trudng
5 ﬁw:w b xmﬁ tang danh hiéu Lao 10 ngay Bo Noi vu vé viée cong bd TTHC
dong tién tién lam viéc linh vuc thi dua khen thuéng

thudéc pham vi chirc ndang quan ly
cua BO No6i vu.
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Pé nghi thay ddi dia diém sinh hoat
ton gido tdp trung dén dia ban xa
khac.

hé so hop 16




PHU LUCII

QUY TRINHNOQOI BQ THU TUC HANH CHINH LINH VUC THI BUA,
KHEN ‘ili" PNUIN NGUUNG TON GIAO THUQC THAM QUYEN

)\ Quyét dinh s61834/0D-UBND ngay 18 /11/2021
g Chu tich UBND tinh Quang Ngdi)

Luwu y quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyen hé so gidy: Chuyen day di Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mdu sé 01 - Quyet dinh s6 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh,
sau ddy goi téit 1o Quyet dinh so 1179) va Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO (Mau 56 04 - Quyet dinh s6 1179) va kém theo hd so cia cong dan (trong quy
trinh viét gon la “H6 so™).

- Khi phan cong xu ly hé so: Phai ky, ghi ro tén nguorl phan cong/ngudi
chuyen tiép, ngudi nhén trén Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04);
dong thoi, phai phan cong/chuyen t1ep trén phan mém dién tu, trung khép véi
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyet hd so (Mau 04).

- Xz Iy viée dirng gidi quyét ho so:

+ Truong hop hd so con thiéu théng tin, chua day du, chua hop 1&: Trong
thoi han khong qua 03 ngay lam viéc (hodc theo thoi han quy dinh cua phdp ludt
chuyén nganh) ké tir ngay nhan dugc hd so tir Bo phén Mot cua cap xa chuyen

den phai ban hanh Théng bdo bd sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (Mdu
6 07 - Quyét dinh sé 1179).

+ Truong hop khong du co s¢ de giai quyet theo quy dinh: Ban hanh Thong
béo tra hd so khong giai quyét (Mdu s6 08 - Quyét dinh s6 1179).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau s 08: Lanh dao UBND xa
truc tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy wéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tat la: “Mau sé 01”.

+ Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét ho so, viét tit 1a: “MAu sb 04”.

+ Thong béo bd sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau sé 07",

+ Thong bao tra ho so khong giai quyét, viét tat la: “Mau sé 08”.

+ C4c budc trong quy trinh, viét tit 1a:“B1, B2, B3...”



2

L. LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG

1. Thi tuc ting gidy khen cua Chu tich UBND cap x4 vé thanh tich thuc hién
nhiém vy chinh tri.
2. Thu tuc tang Glay khen ctia Chu tich UBND cép xa vé thanh tich thi dua
theo dot hodc chuyén dé.
3. Thu tuc tang Glay khen ctia Chtl tich UBND cap x4 v& thanh tich dot xuét,
4. Thu tuc tang Glay khen cua Chu tich UBND cap x4 cho gia dinh.

Thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhdn ddy di hé so theo quy

dinh
Céc buéc Ni dung cdng viée Pon vi/ngwoi | Thoi gian | Két qua thyc
thuc hién thuc hién thwc hién hién
- Mau 56 01.
- Huéng din, kiém tra, o . - Miu s6 04.
- T6 chire, ca A
tiép nhan hd so. nhin Trong it | - Hoso.
B1.Ngp ho | - Nhap dir liéu thong tin N . . 16 810 H¢ thong
: - Cong chirc tai hanh n : R
SO hd so vao phan mém. A 1A A . thong tin mot
» | BO phdn Mot cira chinh \ " \
- Quét scan va luu trit h6 cAp x4 cua dién tur
so dién tr (néu cd) p dugc cdp nhat
dit liéu.
B2. ughgeyefhgoc;g (%;lriyré ‘};er;‘ Cong chirc tai - Mausé 1.
Chuyén & B0 phan Mot cira | 0,5 ngay | - Mau sé 04.
A cong tic thi dua, khen| ¢ ' X
ho so : clp xa - Hé so.
thudng
- Kiém tra hd 50.
- Trudng hop hd so chua x %
hoan chinh thi soan thao - Mau s 04.
- Soan thao
Théng bao gui Bo phén . R .
cac thong bao
mot cira yéu céu td chue, X z
cd nhin bd sung, hoan | Céng chic lam theo Mau s
B3. Thuce ’ A A 07/Mau s6 08
.~ .~ | chinh hd so. cong tac thi dua, X g
hién xir Iy, . geh . - | 17 ngay | (néucé).
2 - Trudong hop di diéu | khen thudng xur A
tham dinh | ., L X . 2 , - Ho so.
: kién thi tién hanh tham |ly ,
. A . - Du thao
dinh ho so theo quy dinh A
A1y Phiéu trinh
hién hanh. ,
. - Du thao
- Tham muu du thao cac L, e
a1 Quyét dinh
van ban lién quan.
- Trén phan mém.
Lanh dao UBND x3i xem
~ | X€t, ky ban hanh Quyét | Lanh dao UBND | 01 ngay
B4. Phé . £
., 1 |dinh cap xa
duyét ho - PN S
. Vién thu vao sd vin ban, L e
so cda lwu . chuvén ha Kt Quyét dinh
UBND U, JYelL 1O 80, © | Van thu 0,5 ngay
cAp xi qua cho cong chirc xir ly

ho so.

- Chuyén vién xir ly hd

Chuyén vién xur

0,5 ngay




Cac buéce Noi dung cong viéc Pon vi/ngudi | Thoi gian | Két qua thue
thwe hién thuc hién thuc hién hién
so chuyén toan bd hd so | Iy ho so
va két qua (gidy, dién tu)
dén Bo phan Mot ctra.
- Trén phin mém.
- E;a két qua cho to chirc, « Thyr lgi Man
vaing. | Cong chire tai bd 101
- - Két thuc hd so trén A ik ~_ | Trong gio T
B5. Tra s 3 ~. .~ | phdn tiép nhan . - Thu giay uy
P . | phan mém Mot ctra dién | | s ey hanh 3 X
két qua 2 ho so va tra két , quyén  (néu
- ua cuia xa oiin duoc a
- Mdi b chic, c4 nhan | 4 X ¢ 4
quyén)

dénh gid muc dg hai long.




S. Thi tuc xét tang danh hi¢u Lao dong tién tién
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Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhén ddy i hé so theo quy

dinh
Cac buée NOi dung cong viée Don vi/ngwéi | Thoi gian | Két qua thuc
thwce hién thuc hién thwc hién hién
- Mau s6 01.
- Huéng dan, kiém tra, 2 . , - Mau s6 04.
- Tdé chirc, c4 A
i tiép nhan hd so. nhén | Trong ity | - Ho so. ’
B1.Nop ho | - Nhép dir liéu théng tin N . . 16810 HE thong
- Cong chirc tai hanh A : n
SO’ hé so vao phin mém. A A N AL : thong tin mot
1 | B0 phan Mot cura chinh \ o .
- Quét scan va luu trir ho Ap x3 cua dién tr
so dién tir (néu c6) P dugc cip nhat
dir liéu.
B2. | chuyenhoso(giay dién| ., oo ins - Mu s6 01,
2 tr) vé€ cho cbng chirc lam « N . . Xz
Chuyén A . . phén Mot cira| 0,5ngdy |- Mausd 04.
A cong tac thi dua, khen | ;% _ X
ho so ; cap xa - Ho so.
thudng
- Kiém tra hd 50.
) Tmor{g hgp‘ no so chua - Mau s 04.
hoan chinh thi soan thao ,
- Soan thao
Théng bao gui B6 phan . A .
cac thdong bao
mot cira yéu cau td chuc, A
cd nhan bb sung, hoan | Céng chuc lam theo Mau 50
B3. Thyue ’ R AR 07/Mau sb6 08
chinh hé so. cong tic thi dua, X I
hién xit ly, . A . .| 07ngay | (néucd).
- Truong hop du diéu | khen thuéng xir 3
thim dinh | .., L A . z . - Ho so.
kién thi tién hanh tham |ly ,
. A \ - Du thao
dinh hd so theo quy dinh A
A s Phiéu trinh
hién hanh. .
. - Du thao
- Tham muu du thao cic L, e
c 1o 1in Quyét dinh
van ban lién quan.
- Trén phan mém.
Lfmh an UBN‘D X4 xer‘n Lanh dao UBND \
x€t, ky ban hanh Quyét Ap x 01 ngay
dinh P
B4. Phé Vin ~thu vao sb vin barg,
~ 2 | luu trlt, chuyén ho so, két | . . .
duyét ho , A o 1. | Van thu 0,5 ngay
. qua cho cong chtc xr ly % s
so clia X Quyét dinh
ho so.
UBND
i - Chuyén vién xur ly ho
cap xa
SO chuyen todn bo hd so A AL
Chuyén vién xu .
va két qua (gidy, dién tr) Y hd so 0,5 ngay
dén Bo phén Mét ctra. y
- Trén phin mém.
. | - Trakét qua cho t6 chirc, | Cong chirc tai bd | Trong gid | - Thu lai Mau
BS. Tra LA A X A .
Két aua ca nhe}n. ‘ phin ti€p nhén hanh 01 )
S| . Két thic hd so trén | hd so va trd két| chinh |- Thu gidy uy




Cic buéc Néi dung cong viéc Don vi/ngudi | Thoi gian | Két qua thue

thwe hién thwe hién thuc hién hién
phin mém Mot cura dién qua cua xa quyén  (néu
tu. duoc uy
- Moi td chirc, ca nhén quyén)

danh gid mirc d§ hai long.




II. LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO
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1. Théng bdo danh muc hoat dong t6n gido d6i véi td chire b dia ban hoat
dong tén gido & mot x4.

2. Théng bao danh muc hoat dong t6n gido bd sung ddi véi td chirc c6 dia
ban hoat dong tén glao O mot xa.

3. Théng béo vé viéc thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

4. Thong bao td chirc quyén gop trong dia ban mdt xa cda co s tin nguong,
tb churc ton gido, t chirc ton gido truc thudc.

Thoi gian thuc hién 01 ngay ké tir ngay nhén duwoc vin ban théng bdo hop

lé.
Cac ]
bwéc Néi dung cone vice Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc : § cong vi¢ thuc hién thuc hién thwe hién
hién ’
- Hudng dan, kiém tra, tiép |- TS chuc, ca ) Mz:u >0 01
A - Mau s6 04
B1: nhan hd so. nhén Hb so
~ 1 | -Nhép dit liéu thong tin hé so | - Cong chuc tai | Tronggid | . .o« o
Nopho | . Phin mém, B6 phan tiép | hanh chinh | -, ¢ thong thong
SO LA A 1A L tin mot cura dién
- Quét scan va luu trit hd so | nhin hé so va tra i A o
NP 4 . A to duoc cép nhit
dién tu. két qua cap xa .
dir liéu
. Cong churc tai Bo x4
Cl?u z.én Chuyén hd so (gidy, dién tir) | phén tiép nhén 01 gi¢r : IIt/I/IgE :g 8}1
Y t6i Lanh dao UBND cép xa ho S0 va trd két | lam viéc \
ho so - Ho so
’ qua cap xa
Lanh dao UBND cap x& phan
B3: cong cdng chire xir ly ho so: ‘
Phan |- Trén phiéu klem soat qua Lanh dao 01 gior -Ho so
cong | trinh gidi quyét hd so (MAu| UBND cap xa lam viéc | - Mau so 04
xiely | s604). ‘ ‘
- Trén phan mém.
- ME:U:I s0 04
B4: |- Kiém tra, thdm dinh hd so :Pgsu gl‘:h v
Kiém | theo quy dinh hién hanh. Cong chirc 02giy |, ¢ a0 van
N . 1 LA \ o ban xac nhén cua
tra, xt&t | - Tham muu, du thdo cic vin xu ly ho so lam viéc PN
Y R, UBND cap xi vé
ly ho so' | ban c6 lién quan. A ik A
viéc ti€p nhén
thong bao
- Mau s6 04
£ - Vén ban xac
- R Xem xét ket qua tham muu Lanh dao 02 gioy nhan cua UBND
B5: Phé | giai quyet cua cong chic xur P \ A
duyét hd | Iy hd so, ky duyét van ban. UBND cap xa lam viéc cap xa vé viée
j tiép nhén thong
SO .
bao
Vfln thu vao sd van baﬂp, hl’l’l Vin thu 01 gio lam Hb so
trlt, chuyén hé so, két qua viéc




Cac
bwée N6i dune céne vide Pon vi/ngwdi | Thoi gian Két qua
thye o1 aung cong vie thye hién thue hién thye hién
hién
cho cdng chire xtt Iy ho so.
Cong chic xt ly hd so
chuyén toan bd hd so va két . .
Cong chirc
qua (g1ay, dién tir) dén bo <0t 19 ho so
phén t1ep nhan hd so va tra y
két qua cap xa
- Tra két qua giai quyét cho | Cong chire tai bo - Thu lai MAu s6
B6: Tra t6 chuc, cé nhén. o P h an tl?p nha{l Trong gi¢ 01
£ . | - M0i cOng dan danh gid mic | hod so va tra két . f - Thu Glay uy
kétqua | .. ... |, A . A A hanh chinh
do hai long va ket thic viéc | qua cap x4; cong quyén (neu dwoc
xu ly hd so trén phan mém. dan 1y quyén)




5. Pang ky hoat dong tin ngudng.

6. Dang ky b sung hoat dong tin ngudng,.

7. Dang ky thay dbi ngudi dai dién ctia nhém sinh hoat tén gido tap trung.

8. Pé nghi thay ddi dia diém sinh hoat tn gido tap trung trong dia ban mot xa.

Thoi gian thyc hién khéng qud 15 ngay ké tir ngay nhdn di hé so hop Ié.

Cac buéc Nbi dung cong vide Pon vi/ngwdi | Thei gian Két qua
thwc hién : £ cong vie thue hién thire hién thure hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép | 1o chie, cd - Mau s 01
nhén - Mau s0 04
nhan hd so. R . X
B1: - Cong chirc tai | Trong gi¢ | - HO so
~ 2 | - Nhap dir liéu thong tin hé . O .
Nop ho Bo phén tiép hanh - H¢ thong thong
s0 vao Phan mém. ) A -
SO o LA nhan hd so va chinh tin mét cira dién tr
- Quét scan va luu trit hé so A A 1
. tra két qua cdp dugc cdp nhat dir
dién tir. - A
X3 liéu
o ) Coéng chirc tai o
B2: Chuyén ho6 so (gidy, dién | Bo phén tiép - Mau s6 01
Chuyén tr) t6i Lanh dao UBND | nhén hd so va| 1/2ngay |- Mau s6 04
héso | capxa tra két qua cip - HO so
Xa
Lanh dao UBND céip xi
phén cong cong chue xir ly
B3c:611)11;n fl?1"::; phiéu klem Soat qua Lanh dao 01 ngay |~ Hé 7,
xily | trinh giai quyét hd so (MAu UBND cép xa - Mau s6 04
s6 04). ‘ ‘
- Trén phan mém.
7 ] ‘ - Még s6 04
- Ki€ém tra, thim dinh hé so - Phiéu trinh
. theo quy dinh hién hanh. - Du thao vin be}n
B4: Kiém | - Tham muu, du thao céc n . tra loi chap
R Cong chuc \ A . £
tra, xirly | vdn ban c¢6 lién quan. 1A 10 ngay | thuan/khéng chip
A xtr ly ho so ~
héso | - Dy thdo van ban xin y co thuén.
quan chuyén mén clp - Vén ban xin y co
huyén (néu co) quan chuyen mon
’ cap huyen (néu co)
Xem x¢ét két qua tham muu - Mau s6 04
giai quyet cua céng chirc Lanh dao 03 ned - Van ban tra 16
Xt 1y hd so, ky duyét van | UBND cép xa 84y chép thuan/khong
ban. chép thuén.
BS: Phé Vian tPu vao;so Yan bar},
s na | luu tret, chuyén ho so, két g
duyét ho \ A . b 1A Vin thu
o qua cho ¢éng chirc xir Iy hd
SO. \ X
Cong chuc xir ly ho so /2 ngay | Ho so
chuyen toan bd hd so va Cong chire
két qua (glay, dién t) dén xu ly ho so
bd phén tiép nhan hd so va




Cac buéc Néi dune cone vide Don vi/nglr(‘n'. Thoi gian Két qua
thire hién o GUIE cong Vit thue hién | thuec hién thwe hién
trd két qua cap xa
- Tra két qua giai quyét cho A e
td chirc, c4 nhan. %%ngh%}:ici ét al Trone ety |~ Thu lai Mau s6 01
B6: Tri |- Moi cong dan danh gia| -oP g HoP Y Thu Gidy oy
£ . A ey N nhan ho so va hanh X £ .
két qua | muc do hai long va két thuc quyeén (néu dugc uy

viéc xtr ly ho so trén phan
mém.

tra ket qua cap
xd; cong dan

chinh

quyén)
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9. Dang ky sinh hoat ton gido tap trung.

10. Pé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa

khac.
Thoi gian thuce hién khéng qud 20 ngay ké tir ngay nhén di hé so hop lé.
Cac buéec Néi dune cone vide Don vingwoi | Thoi gian Két qua
thwe hién o1 QUllg cong vie thwe hién thue hién thue hién
. |- T6 chuc, ca - Mau s 01
- Hu6ng dan, kiém tra, tiép A ’ - Mau s6 04
A Y nhan X
nhan ho so. |- Cone chire tai - Ho so ’
Bl: - Nhap dit ligu thong tin hd | 1, ghén &y | Tronggio |- Hé théng
Nép hd so | so vao Phin mém. ? P P hanh chinh | théng tin mot
: . . <A nhin ho so va \ A \
- Quét scan va hru trit ho so ra két qua ch cra dién tr
dién tir. o et qua cap dugc cdp nhat
Xa A
dir liéu
o , Cong chic tai o
B2: Chuyen ho so (gidy, dién | BO phén tiép - Méu s6 01
Chuyén | tt) t6i Lanh dao UBND cap | nhan hd so va| 1/2ngay |- Mau s6 04
ho so xa tra két qua cdp - H6 so
xa
Lanh dao UBND cép xa
phén cdng cong chuc xir ly
B3C361;Zan flOTig;l phiéu kiém soat qua Lénh dao 01 ngay |~ H6~ 9
xirly | trinh giai quyét hd so (Mau UBND cap xa - Mau s6 04
s0 04). ‘ ‘
- Trén phan mém.
- M?u;l s0 04
- Kiém tra, thdm dinh hd so - Phicu tr}nh g
. A 1 - Du thao vin
theo quy dinh hién hanh. s tae 1A
.2 . ban trd 161 chap
B4: Kiém |- Tham muu, du thdo céc n , n n
. C ta ot Cong chtc . thudn/  khoéng
tra, xitly | van ban c6 lién quan. .t 1A 15 ngay 2 o
X 1A ez xur ly ho so chép thuan.
ho so - Dy thao vén ban xin y kién « .
o A - Véan ban xin y
co quan chuyén moén céap %
Y kién co quan
huyén (néu co) A oAk
chuy€n mon cép
huyén (n€u co)
) - MAu s6 04
Xem xét két qua tham muu ~ - Vin ban tra
L ., Lanh dao . .. X
gial quyet cua cong chirc xur UBND ¢4 xa 03 ngay | loi chap
ly hd so, ky duyét van ban. P thuan/khong
BS: Phé ] chép thuan.
duyét ho | Vin thu \céO sc} van bé,n, luvu
SO’ trit, chuyén ho so, kg%t qua Van thu
chAo cong ?hu'c Xu 13f ho s0. 12 ngay | Hb so
Coéng chitc xt ly hoé so A ,
X 1A LA \ 1A Cong chue
chuyén toan b ho so va két 1 1A
xu ly ho so

qua (gidy, dién tir) dén bo




11

Cac bude Néi dung cone vide Pon vi/ngusi | Thoi gian Két qua
thwre hién o1 QUHE cong vie thwe hién thuc hién |  thwe hién
phan tiép nhan hd so va tra
két qua cap xa
- Tra két qua giai quyé \ - ok
- ’ke qua g quyet cho Cong chuc tai - Thu lai Mau
t6 chirc, ca nhan. b6 phan tid 601
B6: Trd |- Mdi cong din dénh gia nhéfl’ by o fé Tronggio | o
két qua | mubc do hai long va két thac | 0% 059 Y8 | hanh chinh | - - o¢ Uy uy
A 1 1A A 3 tra két qua cap quyén (néu
viéc Xt ly ho so trén phéan . A A . A
mem xd; cOng dan duoc uy quyén)
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